Instrukcja do edytora Ezop 2.5 


Wstep 


Ezop jest edytorem dziennikarskim, czyli specjalizowanym narzedziem stuzacym do wspomagania pracy 
dziennikarza prasowego. W odroznieniu od wielu dostepnych na rynku edytoréw biurowych zawiera 
specjalistyczne funkcje niezbedne przy opracowywaniu artykuléw dla gazety. Sq to m.in.: 


e whbudowany korektor typograficzny i ortograficzny 

e automatyczne zliczanie sl6w, wierszy i znakow 

e  zintegrowana przegladarka depesz agencyjnych 

e praca bezpoSsrednio ze stylami akapitowymi programu QuarkXPress 


e rozbudowana kontrola mozliwosci programu przez informatykow zatrudnionych w redakcji (osoby 
bedziemy w tej instrukcji nazywac zbiorczym pojeciem administratora). 
Specyfika pracy redakcji gazetowej polega na tym, ze istnieje okreslony podziat zadan pomiedzy 
poszczegélne osoby. Za wyjatkiem bardzo matych redakcji zwykle tekst jest pisany, poprawiany, 
redagowany a nastepnie tamany na kolumnie gazety przez rozne, czesto oddalone od siebie osoby. 
Zachowujac ta mozliwosé pracy grupowej, edytor Ezop daje administratorowi gazety mozliwosé 
okreslenia, jakie czynnosci moze wykonaé dziennikarz, jakie redaktor, a jakie sq zarezerwowane dla 
operatoréw sktadu. 


Standardowo Ezop wspdipracuje z programem do sktadu QuarkXPress Z tego powodu tekst w programie 
Ezop formatuje sie za pomoca styl6w akapitowych, kt6re sq uzywane przez ten program. Wybo6r 
odpowiedniego stylu akapitowego dla fragmentow tekstu jest najwygodniejszq i najbardziej] polecana 
mozliwoscia wptywania dziennikarza na szate graficzna jego artykutu w gazecie. Moze mie¢é r6wniez 
wptyw na zmiane stylu pisma (inna czcionka, kolor, wielkosé, pismo pochyle itp.), jezeli takie zmiany 
wewnatrz akapitu sq przyjete w gazecie (i dozwolone przez administratora). 

Przegladarka Ezopa pozwala wygodnie przeglada¢ i przeszukiwaé pliki na dyskach i w sieci. Jest to bardzo 
przydatne np. przy wspdlpracy z systemem odbioru depesz agencyjnych Telegrafista. 


Wymagania sprzetowe 


Ezop jest programem matym i pracuje szybko nawet na komputerach starszej generacji - od 68020. Wersja 
na 68K wymaga ok. 1,5 MB pamieci, z czego 700 K jest wykorzystywane przez stownik. Zwiekszenie 
pamieci do 3 MB polepsza szybkosé dziatania stownika. 


Program wymaga polskiego systemu operacyjnego 7.5 lub pdZniejszego. 
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Praca z edytorem 


Pierwsze kroki 


Edytor uruchamia sie z poziomu Findera przez dwukrotne pukniecie myszka na jego ikone. Po zniknieciu 
winietki tytulowej, edytor jest gotowy do pracy. 

Aby zaczaé pisac nowy tekst, nalezy z menu Plik wybraé polecenie Nowy tekst. Pojawi si¢ wtedy puste 
okno edycji tekstu, w kt6re mozna wpisywaé tekst z klawiatury. 


i ~ 3 Plik Zmiany ZnajdZ# Tekst Okno Pomoc 
Edytor-1 


Rys. 1 Okno edycji tekstu 


Po otwarciu nowego okna tekstowego, zostanie ono zatytutowane Edytor-/. Po zachowaniu tekstu na dysk 
zostanie ono zmienione na nazwe, pod jakq zostat on zachowany. Rombik przy nazwie okna oznacza, ze 
tekst zostat zmieniony od czasu ostatniego zachowywania lub zostat wprowadzony nowy tekst. 

W goérnym prawym rogu znajduje sie ikona tabulator6w (A). WciSni¢cie tej ikony powoduje, ze widoczny 
bedzie pasek tabulatoré6w, na kt6rym mozna ustawia¢ tabulatory za pomoca klikni¢cia. 

Lekko ponizej znajduje sie ikona paletki znakéw specjalnych (B). Klikniecie na niq uaktywnia palete, na 
kt6rej znajdujq sie wszystkie znaki dostepne w danej czcionce. Znaki te nastepnie mozna wstawia¢ do 
tekstu poprzez zwykte klikniecie. 

W dolnym lewym rogu okna edycji tekstu znajduje si¢ pole zawijania (C). Stuzy ono do wiaczania i 
wytaczania opcji automatycznego przenoszenia tekstu do nowego wiersza. Opcja bez przewijania do 
nowego wiersza jest przydatna do formatowania tekst6w specjalnych: programu telewizyjnego, zestawien 
wszelkiego typu, itp. Wylaczenie opcji automatycznego przenoszenia tekstu znacznie przyspiesza 
przewijanie tekstu. 

Obok pola zawijania znajduje sie ikona widocznosci znakéw specjalnych (D). Wiaczenie tej opcji 
powoduje, ze widoczne stajq sie znaki normalnie niewidoczne, takie jak tabulatory czy znaki korica 
wiersza. 

Na dole okna edycji tekstu znajduja si¢ pola informacyjne. Podawane sa w nich na biezaca informacje o 
liczbie sl6w, wierszy 1 znak6éw w tekscie lub zaznaczonym bloku tekstowym. 
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Uwaga: Liczba wierszy jest wartoscia czysto unowna — oznacza liczbe wierszy wyswietlanych w 
danej chwili na ekranie, przy okreslonej wielkosci czcionki i szerokosci okna. Wartosé ta nie ma nic 
wspolnego z liczba wierszy artykutu ztozonego na kolumnie gazety, nie mozna wiec uzywa¢c jej jako 
miary wielkosci tekstu. Zamiast tego nalezy liczyé tekst w znakach, co jest precyzyjna wartoscia 
niezaleznie od wielkosci czcionki i szerokosci okna edycji. 


Operacja zliczania ciagtego si6w jest czasochtonna i na wolniejszych komputerach moze spowodowaé 
irytujace spowolnienie pracy komputera. Dlatego ta opcja jest standardowo wytaczona, ale administrator 
moze ja wlaczy¢. Mozna takze recznie zliczaé stowa, pukajac na to pole informacyjne. 

Po napisaniu artykutu trzeba go zachowaé. W tym celu nalezy wybra¢ polecenie Zachowaj lub Zachowaj 
jako... (to drugie polecenie stuzy do zachowywania tekstu juz zapisanego pod inna nazwa). Pojawi sie okno 
dialogowe: 


&) Nowinki dziennikarskie ¥ | Macintosh HD 


Zachowaj jako: 


Moj pierwszy artykut 


Rys 2 Zachowaj tekst 


@ Plik 2miany 2najdz Tekst Okno 
Moj pierwszy artykut 


Zaczynamy prace z Ezoperr| 


Rys 3 Artykut zachowany 


Zachowujac tekst na dysku mozna wypeinic¢ tez metryczke, czyli dodatkowe informacje charakteryzujace 
tekst. Metryczke wywoluje sie z menu Paletki > Metryka. Informacje zawarte w metryczce stuza pdzniej 
do wyszukiwania tekstu w przegladarce oraz do usprawnienia obiegu dokumentow w redakcji. 


Ty tut: |Méj pierwszy artykut 
Autor =} Jurek Pisarezyk 
Dziat: ||Rzeczy dziwnych i ulotnych 


Stworzony : 
Ostatnie zmiany : sob, 7 gru 1996, 16:04 
Wielkosé : r 


Linie:7 Stowa-:65 2naki: 492 


Rys 4 Metryczka dokumentu 


Pracujac z tekstem mozna korzysta¢ ze standardowych funkcji dostepnych z menu Zmiany. Polecenie 
Odwotaj przywraca stan sprzed wykonania ostatniej operacji. Jesli odwotanie ostatnio dokonanej operacji 
jest mozliwe, po stowie Odwotaj pojawia sie nazwa ostatniej operacji (np. Odwotaj Pisanie). 
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Jesli ostatnio wykonanq operacja bylo Odwotaj, nazwa funkcji zmienia si¢ na Przywotaj. Nie mozna 
odwotaé dawniej dokonanych operacji. 


Jezeli odwotanie ostatnio dokonanej operacji jest niemoZzliwe, funkcja jest nieaktywna (,,wyszarzona’’) i ma 
nazwe Nie moge odwotac. 


Polecenie Wytnij umieszcza w Wycinku (w pamieci komputera) czesé tekstu zaznaczona w bloku, 
jednoczesnie wymazujac zaznaczony tekst z zawartosci okna edytora. 


Uwaga: Blok zaznacza sie myszka przez nacisniecie tam, gdzie blok ma sie zacza¢ i puszczenie 
klawisza myszki tam, gdzie sie ma skoriczy¢. Za pomoca klawiatury blok tekstu zaznacza sie 
przesuwajac kursor klawiszami strzatek, trzymajac jednoczesnie wcisniety klawisz SHIFT. 
@ Plik 2miany 2Znajdz Tekst Okno 
#Moj pierwszy artykut 


a tory ma stuzyé do 
Hau). Nie jest jego zadaniem stuzenie 
jako uniwersalny edytor do | vatiitiens biurowych, wyposazony jest za to w 
specjalistyczne funkeje takie jak m.in.: zliczanie stow, znakow i wierszy , korektor 
typograficzny i ortograficzny oraz przegladarka depesz agency jnych. 


PL Wem 2O7 | Sa ltoares | aaceniene2 fo) i 


Rys 5 Blok zaznaczony 


Zaznaczony blok uwidacznia sie zmianami w polach informacyjnych. Pojawiajq sie dane o ilosci znakéw, 
sl6w i wierszy w zaznaczonym bloku (wartosci podane sa nawiasach). 


Uwaga: Wyciaé tekst i wklei¢é w innym miejscu mozna za pomoca techniki ,,przeciqgnij i upusc”. W 
tym celu nalezy nacisnaé klawisz myszki na juz zaznaczonym bloku i pusci¢ w jego miejscu 
przeznaczenia. 


W menu Znajdz znajduja si¢ dodatkowe polecenia, kt6re ulatwiajqa operowanie na blokach. 


Polecenie Wybierz linie... zaznacza w tekScie fragment, kt6rego granice sq okreslane przez podane numery 
wierszy. Funkcja ta jest osiagalna takze przez dwukrotne pukniecie na polu pokazujacym liczbe wierszy w 
tekScie, znajdujacym sie na dole okna edytora. 


Polecenie Wybierz stowo... zaznacza w tekscie fragment, kt6rego granice sq okreslane przez podane 
pozycje stow. Funkcja ta jest osiggalna takze przez dwukrotne puknie¢cie na polu pokazujacym liczbe st6w 
w tekScie, znajdujacym sie na dole okna edytora. 


Polecenie Wybierz znaki... zaznacza w tekScie fragment, kt6rego granice sq okreslane przez podane pozycje 
znakow. Funkcja ta jest osiagalna takze przez dwukrotne pukniecie na polu pokazujacym liczbe znakéw w 
tekScie, znajdujacym si¢ na dole okna edytora. 


Polecenie Kopiuj kopiuje do Wycinka fragment tekstu zaznaczony w bloku. 

Polecenie Wklej wkleja zawartosé Wycinka w miejsce, w ktorym znajduje si¢ kursor. 

Polecenie Wymaz usuwa zaznaczony w bloku fragment tekstu. 

Uwaga: Usuna¢é zawartosé bloku mozna takze naciskajac klawisz DELETE zaraz po zaznaczeniu bloku. 
Zaznacz wszystko zaznacza w bloku caty edytowany tekst. 
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Poruszanie sie po edytorze Ezop za pomoca klawiszy 


Aby przejse ... Nalezy przycisngé 


‘napoczatektekstu. = =—sté<‘<‘é©©. Home lub jabtko-strzatka w gore 
na koniec tekstu End lub jabtko-strzatka w dét 
na poczatek linii jabtko-strzatka w lewo 
na koniec linii jabtko-strzatka w prawo 
na poczatek slowa alt-strzatka w lewo 
na koniec slowa alt-strzatka w prawo 
strone w gore PgUp lub alt-strzatka w gére 


Narzedzia wspomagajace 


Znajdowanie i zamienianie tekstu 


Funkcje te uruchamia sie poprzez wybranie polecenia Znajdz/Zastqp z menu Znajdz. Pojawia sie wtedy 
okno dialogowe, w ktérym dostepne sq nastepujace opcje: 


Znajdz: ~ 
Zastap: |Edytor — 
for 


OJ Wszystko na raz [x] Duze rézne od matych liter 
( Peine stowa [x] Ww catum tekécie 


OJ | | Teczka startowa Biurko i | 
DO [_Fittr ptikéw (J Rekurency jnie 


Rys 6 Okno dialogowe Znajdz 


W polu Znajdz nalezy wpisaé tekst, kt6éry ma byé znaleziony. Obok pola znajduje sie tréjkacik, na kt6rym 
pukni¢ecie pozwala wybraé z rozwijanej listy jedna z ostatnio wyszukiwanych fragmentéw tekstu. 

W polu Zastgp nalezy wpisaé tekst, kt6rym ma byé zastapiona wyszukiwany fragment. Nie wpisanie 
niczego do tego pola powoduje, ze odnaleziony tekst zastapiony tekstem pustym. 

Opcje dotyczace przeszukiwania tekstu: 

Wybranie opcji Wszystko na raz spowoduje, ze program bedzie zastepowat szukane fragmenty tekstu od 
razu we wszystkich odnalezionych miejscach. 

Wybranie opcji Duze rézne od matych liter oznacza, ze program bedzie rozrézniat wielkie i mate litery 
(przez co np. poleceniem znalezienia stowa ,,Ezop” nie odnajdzie sie slowa ,,ezop”’). 

Wybranie opcji Petne stowa powoduje, ze program bedzie poszukiwat tylko petnych stow identycznych z 
poszukiwanym tekstem (przez co np. polecenie znalezienia stowa ,,rak”’ nie znajdzie go wewnatrz slowa 
ratrak’’). 

Wybranie opcji W catym tekscie powoduje przeszukanie catego tekstu. (Gdy opcja ta jest wytaczona, 
przeszukiwany jest tylko akapit, w ktorym znajduje sie kursor). 

Polecenie Znajdz/Zastap moze stuzyé r6wniez do wyszukiwania tekst6w w wielu plikach na raz (na 
przyktad w depeszach znajdujacych sie na serwerze sieciowym). W tym celu nalezy wybraé nastepujace 
opcje: 

Wybrana opcja Teczka startowa powoduje, ze program bedzie przeszukiwat wszystkie pliki znajdujgce sig 
wewnatrz tej teczki (nazwe teczki podaje sie w polu tekstowym obok lub wybiera pukajac na przycisk). 
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Jezeli jest wybrana opcja Rekurencyjnie, to przeszukiwanie bedzie prowadzone takze we wszystkich 
teczkach znajdujacych sie wewnatrz teczki podanej w polu Teczka startowa. 

Opcja Filtr plikéw daje mozliwosé wybrania kryteriéw, jakie musza spetniaé pliki, aby zostaty 
przeszukane. 

Poszczegélne pola w oknie Filtr plikéw stuza do zawezania pola poszukiwari. Dane ograniczenie jest 
aktywne wtedy, gdy obok niego znajduje sie znak x. (Na rysunku przyktadowym aktywne jest ograniczenie 
Autor). Ze wzgledu na fakt, ze szukanie peinotekstowe jest bardzo czasochtonne zaleca sie korzystanie z 
filtru przeszukiwania plik6w w celu zmniejszenia zbioru przeszukiwanych plikow. 

Pukniecie na przycisk Wszystkie pliki powoduje, ze wszystkie ograniczenia beda wytaczone. 


Filtr plikow 


oO Liczba stow miedzy : 


oO Liczba znakow miedzy : 


wszystkie pliki 


Rys 7 Filtr przeszukiwania plikow 


W menu Znajdz znajduja si¢ polecenia umozliwiajace przeszukiwanie i zamienianie tekstu bez 
koniecznosci wielokrotnego wchodzenia do okna dialogowego ZnajdzZastaqp. 


Polecenie Znajdz nastepne powoduje odnalezienie nastepnego miejsca, w ktérym znajduje si¢ tekst 
wpisany w polu Znajdz w oknie Znajdz/Zastap. 

Polecenie Znajdz poprzednie powoduje odnalezienie poprzedniego miejsca, w kt6rym znajduje sie szukany 
fragment tekstu. Polecenie to jest widoczne w menu przy jednoczesnie wcisnietym klawiszu SHIFT. 
Polecenie Znajdz wszystkie powoduje odnalezienie wszystkich miejsc wystepowania szukanego fragmentu 
tekstu. Zostaje otworzone okno, w ktérego gérnej czesci znajduje sie lista plikéw, w ktérych odnaleziono 
szukany tekst, a w jego dolnej czesci sa wySwietlane fragmenty plikow, w ktdrych znajduje sie szukany 
tekst. 

Polecenie Znajdz wszystkie wstecz powoduje odnalezienie wszystkich miejsc wystepowania szukanego 
tekstu od poczatku artykulu do miejsca, w kt6rym znajduje sie kursor. Polecenie to jest widoczne w menu 
przy jednoczesnie wcisnietym klawiszu SHIFT. 

Polecenie Wstaw znajdz tekst powoduje wstawienie do pola Znajdz w funkcji Znajdz/Zastqp zaznaczonego 
fragmentu tekstu. (Funkcja ta jest przydatna do wyszukiwania znak6w specjalnych). 

Polecenie Znajdz wybrany tekst powoduje odnalezienie kolejnego miejsca wystepowania zaznaczonego 
fragmentu tekstu. 

Polecenie Znajdz wybrany tekst wstecz powoduje odnalezienie poprzedniego miejsca wystepowania 
zaznaczonego fragmentu tekstu. Polecenie to jest widoczne w menu przy jednoczesnie wcisnietym 
klawiszu SHIFT. 

Polecenie Zastgp powoduje zastapienie odnalezionego tekstu tekstem wpisanym w polu Zastgp funkcji 
ZnajdzZastap. 

Polecenie Zastqp i znajdz nastepne powoduje zastapienie odnalezionego tekstu tekstem wpisanym w polu 
Zastqp funkcji Znajdz/Zastqp, a nastepnie przejscie do nastepnego wystapienia szukanego tekstu. 
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Polecenie Zastap i znajdz poprzednie robi to samo, odszukujac jednak zamiast nastepnego — poprzednie 
miejsce wystepowania poszukiwanego tekstu. Polecenie to jest widoczne w menu przy jednoczesnie 
wcisnietym klawiszu SHIFT. 

Polecenie Zastgp wszystko powoduje, ze program zastepuje poszukiwany tekst tekstem wpisanym w polu 
Zastqp funkcji Znajdz/Zastgp we wszystkich odnalezionych miejscach — dotyczy to akapitu, w kt6rym 
znajduje sie kursor lub catego tekstu zaleznie od tego, czy wybrana byta opcja W catym tekscie w funkcji 
ZnajdzZastap. 


Zawijanie linii 

Przetacza miedzy dwoma sposobami wySwietlania tekstu: pierwszym, w ktorym kazda nastepna linia 
oznacza nastepny akapit (czyli dtugie akapity wychodza poza okno edytora) a drugim, w kt6rym akapity sq 
dzielone na tyle linii, aby catos¢ byta widoczna w oknie. 


Uwaga: Te sama funkcje spetnia przycisk w lewym dolnym rogu okna edytora lub przegladarki 
(rys.1). 


Duze - male litery... 


Pozwala zmieni¢ litery duze na mate lub odwrotnie wewnatrz tekstu zaznaczonego w bloku w jeden z 
nastepujacych pieciu sposobéw: 

Opcja Pierwsza duza powoduje, ze zaznaczony tekst rozpocznie sie wielka litera (np.: ,,powiesé 
Sienkiewicza” zmieni sie na ,,Powiesé Sienkiewicza’’). 

Opcja Wyrazy z duzej powoduje, ze wyrazy w zaznaczonym tekScie beda rozpoczynaly sie z wielkiej litery 
(np.: ,,pierwsza powies¢ Sienkiewicza” zmieni sie na ,,Pierwsza Powies¢é Sienkiewicza’’). 

Opcja Wszystkie duze powoduje, ze caly zaznaczony tekst bedzie napisany wielkimi literami (np.: ,,powies¢é 
Sienkiewicza” zmieni sie na ,POWIESC SIENKIEWICZA”). 

Opcja Wszystkie mate powoduje, ze caty zaznaczony tekst bedzie napisany matymi literami (np.: ,,Cztery 
Pory Roku” zmieni sie na ,,cztery pory roku’). 


Opcja Odwrotnie powoduje zamian¢ matych liter na wielkie i wielkich na mate (np.: ,,AaBbCc” zmieni si¢ 
na ,aAbBcC’’). 


Korektor typograficzny 


Polecenie Typografia stuzy do ,,czyszczenia” tekstu. Przez to pojecie rozumie sig usuwanie zbednych 
spacji przez znakami przestankowymi, poprawianie cytat6w, usuwanie wiszacych spdéjnikow, zmianie 
mySlniké6w w pauzy itp. Parametry kontroli typograficznej sq ustawiane przez Administratora i zaleza od 
typograficznych zasad panujacych w gazecie. 


Wiecej informacji na temat ustawien parametréw typograficznych znajduje sie w Podreczniku 
Administratora. 


Stownik ortograficzny 


Korekta ortograficzna testu polega na poréwnaniu st6w w tekscie ze stowami znajdujacymi sie dotaczonym 
stowniku ortograficznym jezyka polskiego. Program proponuje zastqapienie nieznanego wyrazu najbardziej 
podobnym wyrazem ze stownika. 

Wybranie polecenia Pisownia powoduje wywotanie okna stownika ortograficznego. Sprawdzanie zaczyna 
sie od punktu, w kt6rym znajduje sie kursor. Aby sprawdzic¢, caty tekst, nalezy kursor na poczatku tekstu. 
Okno stownika ortograficznego umozliwia rownolegta, normalna edycje tekstu. 

Przy sprawdzaniu poprawnosci ortograficznej tekstu mozna korzysta¢é ze stownika uzytkownika. W nim 
znajdowaé sie moga slowa rzadko uzywane, specjalistyczne lub np. fachowe skroty. Stownik uzytkownika 
jest przechowywany na komputerze lokalnym i nie jest dostepny dla innych uzytkownikow. (Aby wszyscy 
mogli korzystaé z tego samego stownika uzytkownika, nalezy go przekopiowa¢ na wszystkie komputery). 
Stownik uzytkownika wybiera Administrator w Preferencjach. 
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Rys 8 Okno stownika ortograficznego 


Kiedy Ezop wyr6zni w tekScie btedne (lub nieznane) stowo, pojawia si¢ ono w gérnym polu paletki. Pole 
podpowiedzi zawiera sugerowane zamienniki nieznanego stowa. 

Pasek postepu wskazuje ile tekstu zostato juz sprawdzone. 

Pukniecie na przycisk Pomiri >> spowoduje przejscie do nastepnego btednego wyrazu. 

Pukniecie na przycisk Poprzedni<< spowoduje przejscie do poprzedniego btednego wyrazu. 

Przycisk Zastqp powoduje zastapienie blednego stowa wybranym stlowem z listy. 

Mozna sprawdzi¢ pisownie wyrazu takze przez wpisanie go w gornym polu paletkii pukniecie na 
przycisku Sprawdz. 

Aby spowodowaé, ze nieznane stowo bedzie traktowane jako znane nalezy puknaé na przycisku 


Zapamietaj. Spowoduje to dopisanie tego wyrazu do stownika uzytkownika. Ezop daje mozliwosé 
wybrania go lub utworzenia nowego, jesli taki nie zostat wybrany w preferencjach. 


Pukniecie na przycisk Usuri ze stownika powoduje usuniecie ze slownika uzytkownika stowa wpisanego w 
gérnym polu paletki. 

Istnieje takze mozliwosé automatycznego sprawdzania poprawnosci ortograficznej tekstu w trakcie pisania. 
Aby to uczynic¢, nalezy wlaczyé opcje Automatyczne sprawdzanie pisowni dostepna w Preferencjach (panel 
Pisownia). Automatyczne sprawdzanie pisowni powoduje podkreslenie czerwona falka kazdego stowa, 
kt6re nie jest rozpoznawane przez stownik. Po kliknieciu na to stowo z wcisnietym klawiszem Command 
pojawia sie menu wyskakujace oferujace zamienniki nieznanego stowa. Po wybraniu stowa, zostanie ono 
wstawione zamiast stowa podkreslonego. 


Uwaga: Pokreslenie stowa nie oznacza koniecznie, ze to stowo napisane z btedem. Oznacza tylko, 
ze stownik go nie akceptuje i przez to nalezy na niego zwrdcié uwage. Pokreslenia nieznanych st6w 
wystepuja jedynie na ekranie, nie sa zapisywane i nie drukuja sie. 


Import i eksport plikow 


Standardowo Ezop zapisuje tekstu w jednym z dwoéch formatéw: standardowym formacie Ezopa lub w 
formacie XTags programu QuarkXPress. Wyb6r formatu domyslnego dokonuje sig w Preferencjach. 


Standardowy format tekstowy Ezop jest bardzo wygodny do przenoszenia danych do innych programéw. 
Jest on bowiem formatem ASCII z informacja formatujacqa dotaczona w ten spos6b, ze inne programy 
moga z niej skorzysta¢ albo nie. Ten format moze byé bezposrednio wezytany przez program R-Write, 
G-Write lub Latwy edytor. 


Format XTags jest formatem bardziej] skomplikowanym i stuzy do przenoszenia ziozonej informacji 
formatujacej do programu QuarkXPress. Jest on uzywany w sytuacji, gdy dziennikarze formatuja sami 
teksty za pomoca styl6w akapitowych Quarka lub zmieniaja inne parametry typograficzne (czcionke, 
wielkosé pisma czy wprowadzajq wyroznienia - kursywe, pogrubienia - do tekstu). 

Oprécz dwoéch formatéw standardowych, program Ezop wspdipracuje z programem MacLinkPlus. Gdy 
jest on prawidtowo zainstalowany Ezop potrafi czyta¢ i zapisywac pliki w takich formatach jak: TAG, QR- 
Tekst, ClarisWorks, Word for Windows, Word for Macintosh, AmiPro, RTF i wiele innych. 


Aby otworzy€é plik napisany w innym edytorze, nalezy wcisnaé klawisz Alt i trzymajac go wcisni¢ty 
wybraé polecenie Otworz za pomocg XTND z menu Plik. 
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Nastepnie nalezy wybra¢ format pliku i puknaé na Otworz. 


Wybierz plik do konwers ji: 


©) Nowinki dziennikarskie V 
|Moj pierwszy artykut —| Moj pierwszy artykut ||Moj pierwszy artykut —_——{ < Macintosh HD 
Bh PECETOWY.DOC > 


Show: | Word for Windows 2. [Word for Windows 2.01... | 


Rys 9 Okno Otwo6rz za pomoca XTND 


Strona 9 


Instrukcja do edytora Ezop 2.5 


Praca z przegladarka 


Ezop daje wygodny sposob przegladania zawartosci dysku za pomoca przegladarki. Mozna otworzyé 
jednoczeSsnie wiele okien przegladarki. Na poczatku otwiera sie okno z nowym dokumentem przegladarki. 
Automatycznie nadawany jest mu tytut ,,Przegladarka” - z umieszczonym po mySlniku kolejnym numerem 
automatycznie otwieranego okna przegladarki. 

Przegladarka na poczatku pokazuje teczke ustawiona w globalnych preferencjach jako teczka startowa. 

@ Plik 2miany Z2najdz Tekst Okno Przeglad 17:05ea@ 2) fel ff 


#Przegladarka-1 


Zaczynamy prace z Ezopem. 
Po napisaniu tytulu, mozemy przystapié do tworzenia catego artykulu. 
Ezop jest specjalistycznym edytorem prasowym, czyli programem, ktéry ma 
$2 stuzyé do sprawnego i szybkiego wprowadzania oraz redakeji tekstu. Nie jest 
D PECETOW'Y DOC jego zadaniem stuzenie jako uniwersalny edytor do zastosowaé biurowych, 
vz © Powadne artykuty wyposazony jest za to w specjalistyozne funkeje takie jak m.in.: zliczanie stow, 
znakéw i wierszy, korektor typograficzny i ortograficzny oraz przegladarka 


D Lato na sportowo na Ochocie : 
depesz agency jnych. 


DI Nie béjmy sie wezy 
D Strajki w Argentynie 
D W Bangladeszu - powédz 


Rys 10 Okno przegladarki 


Okno przegladarki jest podzielone na dwie czesci, ktérych rozmiary mozna zmienia¢é myszka. Po lewej 
stronie znajduje sie lista teczek 1 plikow, nad ktérq umieszczona jest rozwijana lista dostepnych teczek 
znajdujacych sie wyzej w hierarchii, przycisk powrotu do teczki startowej i rozwijana lista skr6t6w do 
plikow, ktére sq dodawane przez uzytkownika za pomoca myszki. 

Prawa czes¢ okna przegladarki stuzy do podgladu zawartosci wybranego pliku. WySwietlony moze byé nie 
tylko dokument edytora Ezopa, ale tez innych edytoréw, rysunki itp. Jezeli jest to dokument graficzny z 
opisem, na przyktad zdjecie CAF, to okno podgladu zawartosci zostanie podzielone na dwie czesci, z 
ktérych jedna bedzie wyswietlata zdjecie a druga jego opis. 

Przegladarce mozna zada¢ szczegdtowo spos6éb i kryteria, jakich plik6w nazwy maja by¢é wySswietlane. 
Kryteria te moga dotyczyé r6wniez zawartosci dokument6w. Wybierajac odpowiednie pliki program moze 
sie opiera€é si¢ na zapisanej wewnatrz nich metryce tekstu. 
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@ Plik 2miany Znajdz Tekst Okno Przeglad 17:27 (2) Ge i 
#Przegladarka-1 
Nowinki dziennikarskie BID zaczynamy prace z Ezopem. 
EL a Po napisaniu tytulu, mozemy przystapi¢ do tworzenia catego artykulu. 
et RSA] Ezop jest specjalistycznym edytorem prasowym, czyli programem, ktory ma stuzyé 
D Méj pierwszy artykut do sprawnego i szybkiego wprowadzania oraz redakeji tekstu. Nie jest jego zadaniem 
DO PECETOW'Y DOC stuzenie Jako uniwersalny edy tor do zastosowaé ag ail wyposazony jest za to 
vy © Powaéne artykuly stow, znakow i wierszy, 
D Lato na sportowo na Och prka depesz agency jnych. 
DI Nie béjmy sie wezy 
D Strajki w Argentynie 
D Ww Bangladeszu - powédz 


Oo Liczba stow miedzy - 


oO Liczba znakéw miedzy : 


Wszystkie pliki 


Rys 11 Filtr plik6w w przegladarce 


Wiekszosé funkcji przegladarki jest dostepne na dwa sposoby: za pomoca przyciskéw przegladarki lub 
odpowiednich polecen z menu. 

Polecenie Wybrane pliki... lub klikniecie na ikone filtr plik6w pozwala wybrac¢, kt6ére pliki maja byé 
wySwietlane w przegladarce. Aby spowodowaé, ze pliki beda wySwietlane wedtug danego kryterium, 
trzeba pukna¢é na kwadraciku po lewej stronie od kryterium, a w polu po prawej stronie wpisac¢ szczegdty 
kryterium: 

e = Plik stuzy do wySwietlania plikow o wyszczegéInionej nazwie. 


e = Tytut, Autor, Dziat - powoduja wySwietlanie plikow z tekstami 0 odpowiednich informacjach 
wpisanych w metryce tekstu, 


Pozostate kryteria odnoszaq si¢ kolejno do daty pierwszego zapisania tekstu na dysk, daty ostatniej 
modyfikacji tekstu, liczby st6w i liczby znak6éw w tekscie. 


Wybranie Wszystkie pliki wytacza wszystkie kryteria, co powoduje, ze pokazywane bedag rowniez pliki nie 
utworzone przez Ezopa. 
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@ Plik 2miany Z2najdz Tekst Okno Przeglad 17:28Mm 2) [ed il 
#Przegladarka-1 


[ Rowinid deiemniarsie __v [i=] 
Tvonevy SSSSCSidCS 
my 


D Mj pierwszy artykut 
wv 02 Powagne artykuly 
D Lato na sportowo na Ochocie 
D Nie bajmy sie wezy 
DC Ww Bangladeszu - powédz 


Rys 12 Przefiltrowane pliki w przegladarce 


Polecenie Kolejnosé pozwala zmieni¢é kolejnosé wySswietlania plik6w przez przegladarke. Funkcje te 
mozna osiggna¢ tez puknieciem na kwadraciku w prawym gérnym rogu czesci okna przegladarki 
zawierajacego nazwy plikéw (kolejnos¢ prosta lub odwrotna) lub wybierajac kryterium kolejnosci z listy 
kryteri6w znajdujacej sie nad nazwami plikéw. 

Polecenie Teczka startowa powoduje powroét przegladarki do teczki okreslonej jako teczka startowa. Ktora 
teczka jest teczkq startowa okreslajq preferencje. Moze byé okreslone w preferencjach, ze nie jest dostepna 
dla przegladarki zawartosé dysku poza teczkq startowa. Funkcja ta jest dostepna r6wniez przez pukniecie 
na znaczku w ksztatcie domku ponad wySwietlanymi plikami. 

Polecenie lub ikona Biurko powoduje przejscie przegladarki do teczki biurko. Jesli biurko jest dostepne dla 
uzytkownika, mozna do niego przejs¢ wybierajac je z listy teczek znajdujacej sie ponad wySwietlanymi 
nazwami plikéw. Dostepnos¢ dla uzytkownika teczek poza teczka startowa okreslona jest w preferencjach. 
Polecenie Otw6rz wybrane powoduje otwarcie okna edytora z tekstem z wybranego pliku, jesli wybrany 
jest tylko jeden plik i jest on zapisany w formacie dostepnym dla edytora Ezopa. 

Polecenie Zwirt chowa (zwija) zawartos¢ wybranej teczki. Funkcj¢ te mozna osiagnaé pukajac myszka na 
tréjkaciku znajdujacym sie obok nazwy teczki, jesli jest odwrécony wierzchotkiem w dét. 

Polecenie Rozwin pokazuje (rozwija) zawartos¢ wybranej teczki. Funkcje te mozna osiagnaé pukajac 
myszkq na tréjkaciku znajdujacym sie obok nazwy teczki, jesli jest odwr6cony wierzchotkiem w strone tej 
nazwy. 

Polecenie Odswiez powoduje odswiezenie informacji o plikach na dysku. Funkcje te nalezy wybra¢, jesli 
zostaty dokonane jakies zmiany na dysku za pomocg innego programu niz Ezop, ktére powinny zosta¢é 
uaktualnione w przegladarce. 
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Przycisk Pole zawijania przetacza miedzy dwoma sposobami wySwietlania tekstu: pierwszym, w kt6rym 
kazda nastepna linia oznacza nastepny akapit (czyli dlugie akapity wychodzaq poza okno edytora) a drugim, 
w ktérym akapity sa dzielone na tyle linii, aby calosé byta widoczna w oknie. Standardowo wiaczona jest 
opcja pierwsza ze wzgledu na fakt, ze przy przypadkowym wybraniu duzego pliku jego formatowanie 
przed wySwietleniem w przegladarce moze zabra¢ tak duzo czasu, ze stworzy wrazenie, ze komputer si¢ 
zawiesit. Oczywiscie uzytkownik moze zmienic¢ to ustawienie i zachowaé je jako wiasne preferencje. 


Stan przegladarki (np. jaka teczka jest otwarta), wraz z ewentualnymi zmianami w preferencjach 
dotyczacych tego okna przegladarki, moze zosta¢ zapamietany na dysku. Dlatego dalej uzywane jest 
okreslenie ,,dokument przegladarki” odnoSnie zawartosci okna przegladarki, podobnie jak méwi sie o 
,dokumencie edytora’’. 


Uwaga: Stowo ,,dokument” odnosi sie do zbioru informacji wprowadzonych przez uzytkownika do 
programu z zamiarem ich zapisania na dysku lub wydrukowania. W Ezopie dokumenty moga by¢ 
dwoch rodzajow: edytora lub przegladarki. 


Wspolpraca przegladarki z edytorem 


Zawartos¢é dokument6w wySswietlanych w przegladarce mozna przenosi¢ do edytora za pomoca kopiowania 
i wklejania lub za pomoca techniki ,,przeciagnij i upus¢”’. 


Aby skopiowaé tekst z przegladarki i wkleié do edytora, nalezy otworzyé na raz okno przegladarki i 
edytora. Nastepnie nalezy zaznaczyé tekst (lub jego fragment) a nastepnie wybra¢ polecenie Kopiuj. W 
kolejnym kroku trzeba przejsé do okna edytora (pukajac na jego okno) lub wybierajac je z menu Okno. 
Ustawi¢ kursor tekstowy w miejscu, gdzie ma byé wklejony tekst i wybraé polecenie Wklej. 


Aby skopiowaé tekst z przegladarki do edytora, nalezy umiescié okno edytora obok okna przegladarki, 
zaznaczy€ tekst (lub jego fragment) i trzymajac wciSniety przycisk myszy, przeciagna¢ tekst do edytora. 


@ Plik 2miany 2najdz Tekst Okno Przeglad 20:27 (2) bal 


¢Edytor-2 


aczynamy prace z Ezopem. 
So napisaniu tytulu, mozemy przystapié do tworzenia catego artykulu. 

=zop jest specjalistycznym edytorem prasowym, czyli programem, ktéry ma stuzyé do sprawnego i szybkiego wprowadzania oraz 
“edakeji tekstu. Nie jest jego zadaniem stuzenie jako uniwersalny edytor do zastosowaé biurowych, wyposazony jest za to w 
pecjalistyczne funke je takie jak m.in.: zliczanie stow , znakéw i wierszy , korektor typoqraficzny i ortoqraficzny oraz przeqladarka 
lepesz agency inypnl 


L 


¢#Przegladarka-1 


[woneewy was] 
D Mdj pierwszy artykut 
CD PECETOWY.DOC 

b> (© Powagne artykuly 


Pl wemi@e | Sear | mnie [SSSOSCSCSCSCSCSOCC‘( 


Rys 12 Przeciaganie tekstu za pomoca techniki ,,przeciagnij i upusé 
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Formatowanie tekstu 


Formatowanie tekstu w edytorze Ezop jest uzaleznione od warunk6w i zasad panujacych w danej gazecie. 
W zaleznosci od ustawionych przez administratora preferencji, dziennikarz ma prawo do zmiany r6znych 
atrybut6w formatujacych tekst. Trzeba zaznaczy¢, ze specyfika pracy gazety powoduje, ze nie obowigqzuje 
zasada peinej kontroli uzytkownika nad szata graficzna tekstu. Wyglad gazety jest ustalany przez projekt 
graficzny oraz przez operatoréw sktadu, a dziennikarz ma wpasowa€ si¢ w ramy ustalone przez te 
ograniczenia. 


Istnieja dwa sposoby formatowania tekstu: za pomoca zmieniania atrybut6w znakowych (wielkos¢é i rodzaj 
czcionki, kolor, wyréwnanie) lub za pomocg styl6w akapitowych. 


Formatowanie za pomoca atrybutow znakowych 


W przypadku korzystania z tego pierwszego sposobu formatowania i korzystania z formatu XTags do 
przenoszenia plikéw do programu QuarkXPress, wszystkie atrybuty ustawione przez dziennikarza beda 
widoczne po wlaniu tekstu na makiete. Oznacza, to ze stanowisko dziennikarskie musi by¢ wyposazone w 
ten sam zestaw czcionek, ktéry jest uzywany do drukowania gazety i ustala¢é ich odpowiednie wielkosci. 


Do formatowania tekstu za pomocg atrybut6w znakowych stuza polecenia z menu Tekst. 


@ Plik 2miany 2najdz Tekst Okno 
Test formatowania 


Administrator jest dobrym cztowiekiem i pozwolit mi 


korzystac ze stylu podkreslony i sieniowanyg 
lurek FISERCEYE 


PL ves [Seas | mannan oO) Sid 


Rys. 13 Formatowanie za pomoca atrybutow znakowych 


Wszystkie tam umieszczone funkcje odnoszgq sie tylko do tekstu zaznaczonego w bloku lub do tekstu, ktory 
bedzie pisany. 


e §=Polecenie Czcionka pozwala zmieni¢é kr6j liter. 
e =Polecenie Wielkosé pozwala zmienié wielkos¢ liter. 
e Polecenie Kolor pozwala zmieni¢é kolor liter. 


e ~=Polecenie Styl pozwala wlaczyé lub wytaczyé jeden z atrybutéw stylu liter na ekranie: pogrubiony, 
pochyly, podkreslony, obrysowany, cieniowany, luzny, ciasny. 

e §=Polecenie Wyréwnanie pozwala wiaczy¢€ wyr6wnywanie catego tekstu do lewego marginesu strony, do 
prawego marginesu strony, do obu margineséw jednoczeSsnie lub centrowanie tekstu. 

Poszczegdélne polecenia nie sq dostepne, jesli wytaczy je administrator w oknie Preferencje. 


Formatowanie za pomoca stylow akapitowych 


Jezeli administrator zdecydowal sie na formatowanie tekstu za pomoca styl6w akapitowych, kazdy akapit 
ma przyporzadkowang nazwe jakiegos stylu, odpowiadajaca stylowi uzywanemu w programie do sktadu 
(QurkXPress). Na poczatku dziennikarz pisze w ,,stylu uzytkownika’, wtedy akapit jest okreslony jako 
bez stylu’’. 


Uwaga: ,,Styl akapitowy” jest to styl tekstu - czcionka, wielkosc, kolor i styl liter (pochyty, pogrubiony 
itd.) odnoszace sie zawsze do catego akapitu. W Ezopie style akapitowe sq definiowane przez 
administratora i stuza do komunikowania z programem QuarkXPress, w ktdorym jest sktadana gazeta. 
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Polecenie Styl uzytkownika pozwala zdefiniowaé wyglad na ekranie stylu uzytkownika - kr6j czcionki, 
rozmiar, kolor, a takze styl pisma - czy ma byé pogrubiony, pochyty, podkreslony, obrysowany, 
cieniowany, luZny lub ciasny. 

Przy nazwie kazdego ze styl6w pisma (pogrubiony, pochyly itd.) znajduje sie kwadracik, na kt6rym 
pukniecie powoduje wtaczenie lub wytaczenie danej wiasciwosci stylu liter. Oznacza to, ze wlaSciwosci te 
moga byé wybrane jednoczesnie. 


Styl uzytkownika nie ma zadnych odniesien do styl6w zdefiniowanych w QuarkXPress. Tekst napisany 
stylem uzytkownika jest okreslony jako ,,Bez stylu”. Aby uzywaé styl6w akapitowych zdefiniowanych w 
QuarkXPress, trzeba odpowiednio ustawic¢ preferencje. 


Formatowanie za pomoca styl6w akapitowych polega na przypisaniu do kazdego akapitu tekstu nazwy 
stylu, kt6rym dany akapit bedzie formatowany w gazecie. Wyglad danego akapitu w edytorze Ezop nie 
bedzie doktadnie odpowiadat jego wygladowi w programie QuarkXPress ale bedzie to jednak przyblizenie. 


@ Plik Zmiany Z2najdz Tekst Okno 
fi Style akapitowe 


Mak pracowaé 2 nowym edvtorem? 


Formatowanie tekstu 


Formatowanie tekstu w edytorze Ezop jest 
uzaleznione od warunk6éw i zasad panujqcych w 


danej gazecie. 
W zaleznoSci od ustawionych przez administratora preferencji, dziennikarz ma 
prawo do zmiany réznych atrybutéw formatujacych tekst. Trzeba zaznaczyé, 
Ze specyfika pracy gazety powoduje, Ze nie obowiazuje zasada znana z 
edytoréw biurowych CwYSIWIG), czyli peej kontroli uzytkownika nad szata 
graficzna tekstu. Wyglad gazety jest ustalany przez projekt graficznuors= 
przez operatoréw sktadu, a dziennikarz ma wpasowaé sie w ramy uq lol :: Style akapitowe ::: 3 
przez te ograniczenia. 

Istnieja dwa sposoby formatowania tekstu: za pomoca zmieniania at! 


znakowych (wielkoSé i rodzaj ezcionki, kolor, wyréwnanie) lub za pq Lead 
styléw akapitowych. Nadtytut 
W przypadku korzystania z tego pierwszego sposobu formatowania i Tekst 
korzystania z formatu Xtags do przenoszenia plikéw do programu Tytut 


QuarkXPress, wszystkie atrybuty ustawione przez dziennikarza bed 
po wlaniu tekstu na makiete. Oznacza, to Ze stanowisko dziennikarsk 


Rys. 14 Tekst sformatowany przez dziennikarza w programie Ezop 
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Jak pracowat z nowym edytorem? 


Formatowanie tekstu 


Formatowanie teks tu w edyto- 
rze Ezop jest uzaleznione od 
warunk6w i zasad panujacych w 


danej gazecie. 


zalezmosci od ustawionych 
przez administratora prefe 
Tencyi, dziennikarz ma prawo do 


zmiany renych atrybutéw formatyjacych 
tekst. Trzeba zameaczyé, ze specyfika pracy 
gazety powoduyje, ze nie obowigzuje zase 
da mara z edytoréw biurowych (WYSI- 
WIG), ezyli pelne} kontroli uzythownika 
nad szata sraficmea tekstu Wryelad gazety 
jest ustalany przez projekt sraficemy oraz 
przez operatorow sktadu, a dziermikarz ma 
wpasowac sig w ramy ustalore przez te 
ograniczenia 

Istrieja dwasposoby formatowania tekstu 
za pomoca zmieniania atrybutow znako- 


wyrcwmanie) lub za pomocg styldur akapi- 
towrych 

W praoypadku korzystaniaz tego plerwsze- 
20 sposobu formatowenia 1 korzystania z 
formatu Atags do przencezenia plikow do 
programu QuarkiPress, wezysthe atrybu 
ty ustawione przez daienmikarza bedq wa- 
doczre po wianiutekstuna makete. Oma 
eza, to ze stanowisko dziennikarske musi 
byé wyposazore w ten sam zestawy czclo- 
rek ktory jest uzywany do drukowenia g 
zety1 ustalad ich odpowiedmie wielkcéci. 
Edytor daje mozhweoéé, zalezme od ute 
wien preferencyl, dowolmego zmienianma 
szaty eraficzne] tekstu na ekranie - stylu 
pisma (ezcionka wielknéé liter, kolor lite 
Ty pochyte, poerubiore, podkteslore, cie- 
nioware, obrysoware, pismo rozstrzelore 
lub clasre) i wytéumania do mareinescuy 
Telret moira wad noikroteds ra dnibkame brim - 


Rys. 15 Tekst wlany do Quarka i wydrukowany 


Na przyktadowych rysunkach wida¢, jak dziennikarz formatowat tekst: pierwszy akapit jest sformatowany 
stylem Nadtytut, drugim Tytut a nastepny Lead. Cata reszta artykutu bedzie sformatowana stylem Tekst. 
Jak widaé z rysunk6w, istnieje podobieristwo formatowania pomiedzy wersja Ezopa a wersja ostateczna, 
ale korice wiersza i szerokos¢ tekstu nie jest odwzorowana w czasie pisania tekstu. 


Uwaga: ,Akapit” w edytorze Ezopa oznacza tekst napisany pomiedzy dwoma wecisnieciami klawisza 
Return. 


Jesli zostana dokonane zmiany stylu liter wewnatrz akapitu, ich kroju, wielkosci lub koloru, to do nazwy 
stylu akapitowego zostanie dodany plus. Nalezy uwaza¢, poniewaz kasujac wpisany znak korica akapitu 
(Return) miedzy akapitami pisanymi w roznych stylach, tworzy sie akapit pisany w stylu o nazwie 
pierwszego akapitu z dodanym plusem. Jesli nie byto to zamiarem uzytkownika, nalezy wcisnaé Command 
Z dla odwotania operacji. 


Rys. 16 Paleta Style akapitowe 
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Paletka Style akapitowe pokazuje wszystkie style akapitowe, jakie sq dostepne w edytowanym dokumencie. 
Klikniecie na nazwe stylu na paletce jest rownowazne wybraniu poleceniu Styl akapitowy. 


Za pomoca tej paletki mozna takze zmieni¢ styl akapitowy. W tym celu nalezy puknaé najpierw na pole 
Bez stylu’, a nastepnie na nazwe zadanego stylu. 


Mozna sprawdzi¢ preferencje danego stylu akapitowego podw6jnie pukajac na jego nazwie. 
Znak kt6dki obok nazwy stylu oznacza, ze uzytkownik nie ma prawa zmienia¢é wtasciwosci tego stylu 
akapitowego. 


Drukowanie tekstu 


Polecenie Uktad kartki stuzy do ustawienia parametrow kartki i jak tekst bedzie utozony na kartce przy 
drukowaniu w Ezopie. Uzytkownik nie ma wptywu na ukiad strony gazety, do kt6rej pisze artykut. Opcje 
zwiqzane z drukowaniem odnoszgq si¢ tylko do wydruku na drukarce komputerowej. 


Polecenie Drukuj... pozwala ustawié opcje drukowania i wystaé tekst na drukarke komputerowa. 


Polecenie Drukuj jedng kopie powoduje wydrukowanie jednej kopii edytowanego tekstu na drukarce 
komputerowej. Polecenie to jest widoczne w menu przy jednoczesnie wcisnietym klawiszu SHIFT. 


Konczenie pracy z programem 


Polecenie Skoricz koriczy dziatanie programu. 
Jesli sq otwarte jakies okna, ktérych zawartos¢ w istotny spos6b sie zmienila, Ezop zaproponuje zapisanie 
zmian na dysk. 
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Podrecznik Administratora 


Administrator programu jest odpowiedzialny za to, aby programu uzywato sie wygodnie i aby 
jednoczesnie teksty w nim utworzone nie wymagaly dokonywania zbyt wielu przerébek przy umieszczaniu 
ich w gazecie. Kontrola dziatania programu polega na odpowiednim ustawieniu preferencji programu. 


Preferencje programu moga byé globalne, kiedy dotycza standardowego zachowania sie programu, lub 
lokalne, jesli dotycza okreslonego dokumentu edytora Lub przegladarki. 


Zmiana jakichkolwiek preferencji wymaga znajomosci hasta administratora. 

W preferencjach globalnych administrator wybiera, jaki dokument ma zosta¢é otworzony automatycznie po 
uruchomieniu programu, sposdb otwierania plikéw za pomoca przegladarki, sposoby wySwietlania pliké6w 
w przegladarce, na czym majq polega¢ poprawki typograficzne w dokumentach edytora. R6wniez w 
preferencjach administrator wybiera, jakie opcje edytora nie beda dostepne dla uzytkownik6w oraz jakie 
style akapitowe zdefiniowane w QuarkXPress maja byé uzywane i jaka maja mie¢ standardowa szate 
graficzna na ekranie. Aby zmienia¢ preferencje globalne, nie moga byé otwarte okna przegladarki 


ani edytora. 


Administrator 


Preferencje <Globalne> 


Administrator 
Start 
wv Przegladarka Teczka administratora 


Filtr plikow 


Style listy <Brak> 
~~ Import Plikow 


Typy Plikow 


ial Pamietaj na state w aplikacji 


Skroty czcionek 


veworne [x] Automatyeznie aktualizuj aplikacje 
w Edytor 
Domy$Ine [x] A4utomatycznie aktualizuj preferencje 
Dozwolone zmiany 


Czcionki zastepeze 


W sekcji Teczka administratora nalezy ustawié teczke, w ktorej beda przechowywane 
najnowsze wersje programu i preferencje globalne. 


Jezeli administrator uaktywni opcje Automatyczna aktualizacja aplikacji i Automatyczna aktualizacja 
preferencji, to program bedzie automatycznie pobieraé dane z teczki administratora i uaktualniaé swoje 
parametry. 
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Start 


Preferencje <Globalne> 


Po uruchomieniu programu otworz 


Filtr plikéw ® Nic oO Nowy dokument Oo Istniejacy dokument 


Style listy ...dokumenty z ostatniej sesji: 


pert ieee @ Nigdy oO zawsze oO Gdy nie ma otwartych 
Typy Plikow 


Skroty czcionek 
Dokumenty Standardowy nowy dokument — 


w Edytor (@) Edytor tekstaw 
Dory Ine O Przegladarka dokumentow 


Dozwolone zmiany 
Czcionki zastepeze 


Preferencje z tej grupy dotyczq automatycznie otwieranego dokumentu przy uruchamianiu programu (jako 
dokument rozumiany jest tekst edytora lub okno przegladarki). 


W sekcji Po uruchomieniu programu otworz definiuje sig jaki dokument ma byé automatycznie otwierany 
po starcie: 

e Opcja Nic oznacza, ze edytor bedzie pusty 

e = Opcja Nowy dokument oznacza, ze zostanie otwarty nowy dokument edytora 


e = Opcja Istniejgcy dokument oznacza, ze zostanie otwarty juz istniejacy dokument 
Pukajac na jedna z opcji w sekcji ...dokumenty z ostatniej sesji wybiera si¢, jakie dokumenty (sposréd tych, 
bedacych w menu Plik > Otworz ostatnie) maja by¢é otwarte przy uruchamianiu programu. 


Sekcja Standardowy nowy dokument okresla typ nowo utworzonego dokumentu. Moze to byé nowy 
dokument edytora lub przegladarki. 


Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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Przegladarka 


Preferencje <Globalne> 


Administrator Zachowuj zmiany co: 
Start Sprawdzaj zmiany w teczkach co: [_nigdy 


v Przegladarka Otwieranie plikow 
Filtr plikow (©) Tylko w <Ezopie> 
Style listy oO Najpierw w <Ezopie> 

wv Import Plikow @® We wlaSciwym dla pliku programie 


Typy Plikow 


Teczka startowa 


reitaheretuede [x] Tylko wewnatrz tej teczki 


Dokumenty 


Bie 
Dory Ine 


Dozwolone zmiany WySwietlaj ikonki: 
Cesk zasteneze [el] olimess: = (Cagraewy WI 


Preferencje tej grupy dotyczq automatycznego zapisu zmian w przegladarkach, uaktualniania danych o 
zawartosci dysku, otwierania plikéw za pomocga przegladarki, wyboru teczki startowej i mozliwosci 
przegladania dysku poza niq oraz wySwietlania ikonek obok nazw plikéw. 


Opcja Zachowuj zmiany co: oznacza, ze dokumenty przeglqadarki beda automatycznie zachowywane co 
okreslony przedziat czasu. 


Opcja Sprawdzaj zmiany w teczkach co: oznacza, ze lista plikéw przegladarki bedzie automatycznie 
odswiezana co wybrany przedziat czasu. Opcja ta jest bardzo przydatna przy przegladaniu depesz 
agencyjnych 


Uwaga: Obie te opcje sa standardowo ustawione na pozycje Nigdy Opcja Sprawdzaj zmiany w 
teczkach co: powinna byé ustawiona na 30 sek. lub podobng wielkosé na tych stanowiskach 
dziennikarskich, kt6re maja mozliwosé przegladania depesz agencyjnych. W przeciwnym wypadku 
bowiem pojawig sie gtosy, ze "przegladarka nie odswieza". 


W sekcji Otwieranie plikébw mozna wybraé spos6ob otwierania nowego dokumentu (za pomocga polecenia 
Otworz wybrane z menu Przeglqd). Pliki, nawet te, kt6re nie zostaty utworzone w programie Ezop, moga 
byé otwierane najpierw Ezopie (jezeli jest wlaczona ta opcja) lub we wlasciwym dla siebie programie. 
Sekcja Teczka startowa okresla punkt startowy dla przegladarki. Teczke startowg wybiera si¢ za pomocg 
przycisku Wybierz..., a jej nazwa pojawia si¢ w okienku pod spodem. 

Wiaczenie opcji Tylko wewnatrz tej teczki powoduje, ze uzytkownik bedzie mogt przegladac¢ pliki wtacznie 
znajdujace si¢ wewnatrz tej teczki oraz w teczkach w niej sie znajdujacych. 

Opcja Wyswietlaj ikonki okresla spos6b wySwietlania ikonek w przegladarce. Do wyboru sq trzy 
mozliwosci: Bez ikonek, Standardowe i Rzeczywiste (ta ostatnia opcja oznacza, ze dla kazdego pliku bedzie 
wySwietlana jego wiasna ikonka - wiaczenie tej opcji jest zalecane tylko na bardzo szybkich komputerach). 


Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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Przegladarka - filtry plikow 


Preferencje <Globalne> 


Administrator 


(1 Stworzony miedzy : a 


Filtr plikow 


Style listy C] Mody ficowany migdzy : a 
palo ] wiewosé migtey whe]: fo jafo | 


Typy Plikow 


Skréty ezeionek a S| 


emg a 
w Edytor 

Domnysine Doe:[ 

miienecidaian oO Liczba znakow miedzy : | a fs 


Czcionki zastepeze 


W tej grupie preferencji mozna ustawi¢ kryteria wySwietlania plikéw. Kryteria te sq domySInym filtrem 
plikéw w przegladarce. 


e = Opcja Plik pozwala okreslié nazwe pliku 

e Opcje Tytut, Autor, Dziat okreslaja parametry wpisane do metryczki 

e Opcje Stworzony miedzy i Modyfikowany miedzy pozwalaja okresli¢ zakres czasowy wySwietlanych 
plikow 

e = §=Opcja Liczba znakéw miedzy stuza do wySwietlania plikow o okreslonej liczbie znakéw 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 


Przegladarka - Style listy 


Preferenc je <Globalne> 


Styl listy plikiw 
Czcionka: Uzytkownika “4 
Rozmiar : fo] | Kolor : _I 


(J Pogrubiony [7] Pochyty [[] Podkrestony 
(J Obrysowany [-] Cieniowany ["] Luzgny [_] Ciasny 


Styl nowych plikéw na liscie 
Czcionka: Uzytkownika vv 
Rozmiar : fo] | Kolor : I 


[x] Pogrubiony UO Pochyty OJ PodkreSlony 
CJ Obrysowany [-] Cieniowany ["] Luzgny [_] Ciasny 


W tej grupie preferencji mozna ustawi¢ parametry stylow, w jakich wySwietlana bedzie lista plikow oraz 
nowe pliki na liscie. 
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W sekcji Styl listy plikéw okresla sie czcionke, jej rozmiar oraz styl jaka bedzie wySwietlana lista plikow w 
lewej czesci przegladarki. 

W sekcji Styl nowych plikéw na liscie okresla si¢ czcionke, je] rozmiar oraz styl jaka beda wyswietlane 
nowe pliki na liscie plikéw w lewej czesci przegladarki. 

Rozréznienie powyzsze jest konieczne do wyrdéznienia nowych plikéw (np. depesz) pojawiajacych si¢ na 
liscie plikéw. 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 


Import plikow 


Preferencje <Globalne> 


Administrator 
Start 


=] Automatycznie wezytuj pliki tekstowe 
w Przegladarka 


Filtr plikéw OJ 4utomatyeznie wezytuj pliki graficzne 
Style listy [x] Zachowuj podglad plikow graficznych 


~w Import Plikow 
Tupy Plikéw Podglad plikow graficznych ——— 


Skroty czcionek 
Rozmiar : [o 
Dokumenty 
w Edytor Jakosé : 
Domy Ine Gtebia koloréw : 


Dozwolone zmiany 


Czcionki zastepeze 


Preferencje tej grupy okreslaja sposd6b wezytywania plikéw graficznych do edytora i przegladarki. Edytor 
Ezop dysponuje mozliwoscia robienia podglad6w graficznych ,,w locie” podczas przegladania. 

Opcja Automatycznie wezytuj pliki tekstowe oznacza, ze Ezop nie bedzie pytat przy otwieraniu plikéw 
tekstowych. 


Opcja Automatycznie wczytuj pliki graficzne oznacza, ze Ezop nie bedzie pytat przy otwieraniu pliké6w 
graficznych. 

Opcja Zachowuj podglad plikéw graficznych oznacza, ze Ezop bedzie zapisywat do pliku stworzony przez 
siebie podglad obrazka. 

W sekcji Podglad plikéw graficznych definiuje si¢ parametry podgladu graficznego: Rozmiar (w 
pikselach), Jakosé oraz Gtebie koloréw. 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 


Strona 22 


Instrukcja do edytora Ezop 2.5 


Dokumenty 


Preferencje <Globalne> 


(— Zapamietuj dokumenty 
©) Nigdy (3 Zawsze — (@) Zmienione w programie 


Filtr plikow 


[x] Aktywne na kofcu sesji 
Style listy 


Import Plikow [X] Nie wiecej niz: 


Typy Plikow 
Skréty czcionek [J Nie dtuzej niz: dni 
Dokumenty 

w Edytor (— Nowe/Otwierane dokumenty 
DomysIne (@) Bez zmian (1) Pema wysokogé (1) Peiny ekran 
Dozwolone zmiany 


[x] Uzywaj preferencji z dokumentéw 


Preferencje tej grupy dotycza obecnosci w menu Plik > Otworz ostatnie plik6w umywanych w poprzednich 
sesjach Ezopa. 

W sekcji Zapamietuj dokumenty mozna wybra¢é dokumenty, kt6re maja byé umieszczone na liscie Plik > 
Otworz ostatnie. 


Czcionki zastepeze 


Opcja Nigdy oznacza, ze zadne dokumenty nie beda dodawane, Zawsze oznacza, ze wszystkie dokumenty 
beda dodawane, a Zmienione w programie oznacza, ze dodawane beda tylko te pliki, ktére zostaly 
zmienione w programie. 

Wybranie opcji Aktywne na koricu sesji powoduje, ze Ezop bedzie zapamietywal, jakie dokumenty byty 
otwarte w momencie, gdy ostatnio Ezop byt wytaczany. 

Wybranie opcji Nie wiecej niz: powoduje, ze z poczatku listy ostatnio zapisanych dokumentéw zostanie 
usunietych tyle dokumentdéw, aby pozostata ich liczba byta r6wna podanej wielkosci. 

Wybranie opcji Nie diuzej niz: powoduje, ze z poczatku listy ostatnio zapisanych dokumentdéw zostana 
usuwane dokumenty po uptywie okreslonej liczbie dni. 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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Typy plikow 


Preferencje <Globalne> 


Administrator Lista rozpoznawanych plikow : 


Filtr plikow 

Style listy 

Import Plikow 
Typy Plikow 


Skroty czcionek Miele Leeda 


Nazwa: Microsoft Word document 
Dokumenty 


Domy$Ine Rozszerzenie: 


Dozwolone zmiany 


Czcionki zastepeze [Dodaj _| | Zmien | | Usun 


Preferencje Typy plikéw pozwalajq na zdefiniowanie plikéw, kt6re moga byé otwierane w edytorze Ezop. 


Skroty czcionek 


Preferencje <Globalne> 


Administrator Czcionki: Skréty klawiaturowe : 


Charcoal CE 
Chicago CE 
: ae Courier CE 
Filtr plikow Geneva CE 
Style listy Helvetica CE 


Import Plikow Monaco CE 
sy, New York CE 
Typ: Ena Palatino CE 


Skréty czcionek Times CE 
Dokumenty Applelcon 

ApplePi 

Arial 

Domy Ine Arial Black 

4rial Narrow 
4rial Narrow Bold 
Ll ali Tia ON 


w Edytor 


Dozwolone zmiany 
Czcionki zastepeze 


Preferencje Skréty czcionek pozwalaja na zdefiniowanie skrét6w klawiaturowych do czcionek dostepnych 
w systemie. 
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Edytor 


Preferencje <Globalne> 


P - Standardowy format dokumentu 
Filtr plikow 


Style listy @ Standardowy Ezopa oO #Press Tags 
Import Plikow [x] Zapisuj obce dokumenty jako dokumenty Ezopa 
Typy Plikéw oO Pytaj o konwersje do nowszego formatu 


Skroty czcionek 


Dane statystyczne 


Dok t 
eos [] Licenik: 


w Edytor 
Dory Ine [x] Licznik znakow 
Dozwolone zmiany [x] Licznik stow 
Czcionki zastepeze Oo Auto-zliczanie stow 


Preferencje tej grupy dotycza czestotliwosci automatycznego zapisu tekst6w przez edytor. Tu administrator 
decyduje, kt6re zmiany stylu maja byé dozwolone dla uzytkownika, a takie jaki ma byé standardowy 
format zapisu pliku na dysk i czy stowa maja byé zliczane automatycznie. 

Opcja Automatycznie zachowuj zmiany co: powoduje automatyczne zapisywanie dokumentu edytora w 
zdefiniowanych odstepach czasu. 

W sekcji Standardowy format dokumentu wybiera si¢ format zapisu dokumentu edytora na dysk. Format 
Standardowy Ezopa jest formatem ASCII i moze byé przenoszony do innych edytoréw. Format XPress 
Tags jest formatem tag6w programu QuarkXPress i stuzy do przenoszenia formatowania do tego programu. 
Opceja Licznik pozwala na wybranie dodatkowego licznika umieszczonego na dole okna edycyjnego, ktéry 
moze zliczaé dodatkowe parametry strony (np. liczbe linii maszynopisu). 

Opcje Licznik znakoéw oraz Licznik stow pozwalaja okresli¢, czy te elementy okna edycyjnego maja byé 
wySwietlane. 

Opcja Auto-zliczanie stow stuzy do ciagtego zliczania st6w 1 wySwietlania rezultatu w polu informacyjnym 
okna edycji. Wtaczenie tej opcji spowalnia prace komputera. Wytaczenie tej opcji powoduje, ze 
uzytkownik moze zliczaé stowa recznie. 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 


Strona 25 


Instrukcja do edytora Ezop 2.5 


Edytor - Domysline 


Preferencje <Globalne> 


— DomySIne parametry tekstu 
Czcionka: Uzytkownika v 
Filtr plikow Rozmiar : fo] ed Kolor : _t 


Style list 
‘ 5 Oo Pogrubiony OJ Pochyty oO PodkreSlony 
Obrysowan' Cieniowan Luzni Ciasn 
Tupy Pikbw L] obrysowany [] y [J Luény [J Ciasny 


Skréty ezcionek Styl akapitowy : 
Dokumenty Wyréwnanie- Standardowe vs 


w Edytor 


waited 
Domy$SIne 
Dozwolone zmiany Serer: 


Czcionki zastepeze @naki niewidoczne :[ 7] 


Preferencje z grupy Domyslne okreslaja ustawienia standardowe w pracy z edytorem. Dotycza one 
domysInej czcionki (czcionka Uzytkownika oznacza, ze bedzie uzywana czcionka zdefiniowana w oknie 
Czcionka uzytkownika), Styl akapitowy domyslny (jezeli style sq zdefiniowane), Wyrdwnanie, Interlinia, 
Skrypt oraz Znaki niewidoczne. 


Opcja Skrypt pozwala na wybor polskiego skryptu na komputerach z angielskim systemem, co pozwala na 
korzystanie z polskiego stownika ortograficznego. 


Opcja Znaki niewidoczne powoduje pokazanie znakéw specjalnych (takich jak tabulatory czy znaki korica 
akapitu) normalnie niewidocznych. 


Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 


Import Plikow 


Edytor - Dozwolone zmiany 


Preferencje <Globalne> 


Dozwolone zmiany stylu 
Filtr plikéw [x] Czcionka [x] Rozmiar [x] Kolor 


Style listy PX] Pogrubiony PX] Pochyty — fK] Podkreshory 
Import Plikow [x] Obrysowany PX] Ceniowary P<] Lugny PX] Ciasny 
Typy Plikow : = - : 
Skréty ezcionck iE Sty] akapitowy oO Interlinia [x] Wyrownanie 


Dokumenty 


[x] Home “End/PgUp/PgDn przesuwaja kursor 


wv Edytor ? : ; i 
[x] Skroty klawiaturowe dla styli znakow 


Domy Ine 


Dozwolone zmiany Nazwy koloréw: Angielskie uit 


Czcionki zastepeze 


Preferencje z grupy Dozwolone zmiany okreSlaja zmiany, kt6re moze robi¢ dziennikarz z tekstem. Jezeli 
kt6ras z opcji nie jest zaznaczona, nie pojawia sie w menu. 


Strona 26 


Instrukcja do edytora Ezop 2.5 


Wiaczona opcja Home/End/Pg Up/PgDn przesuwajq kursor pozwala na korzystanie z klawiszy kursora w 
pracy nad tekstem. 

Opcja Skroty klawiaturowe dla styli znakéw pozwala na wybieranie formatowania za pomoca skrét6w 
klawiaturowych. 

Opcja Nazwy koloréw pozwala na wybor polskich albo angielskich nazw kolor6éw, co jest potrzebne przy 
wspOolpracy z programem QuarkXPress w wersji angielskiej i polskiej. 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 


Edytor - czcionki zastepcze 


Preferencje <Globalne> 


Administrator Czcionki do zastapienia- 


Start [ wezytai....| 
w Przegladarka 
Filtr plikow [usua | un 
Style listy 


~w = Import Plikow 


Typy Plikéw Skrot: 
Skréty czcionek Styl zastepujacy 
Dokumenty Czcionka: [ Uzutkownika | 
wee Rozmiar : fo | Ly] Kolor: [ 
Dory Ine 
Dozwolone zmiany [J Pegrubiony [7] Pochyty  [[] PodkreSlony 
Czcionki zastepeze [J Obrysowany [7] Cieniowany [7] Lugny [[] Ciasny 


W tej grupie preferencji mozna zdefiniowa¢ czcionki zastepcze dla czcionek niedostepnych dla 
uzytkownika. Opcja ta jest przydatna, gdy dokument ,,wedruje” pomiedzy r6znymi osobami, z kt6rych 
kazda ma zainstalowany inny zestaw znak6éw lub gdy dokument wrécit ponownie do edycji z famania. 

W sekcji Czcionki do zastqpienia mozna zdefiniowaé brakujace czcionki wezytujac je z pliku (za pomoca 
przycisku Wczytaj...). Usuwanie czcionek z listy odbywa sie za pomoca przycisku Usui. 

W sekcji Styl zastepujqcy okresla sie czcionke, jej rozmiar oraz styl, kt6ra bedzie uzyta do zastapienia 
brakujacej czcionki. Po wybraniu czcionki zastepczej czcionka brakujgqca jest wySwietlana ta czcionka, co 
pozwala na wizualna ocene jakosci podstawienia. 


Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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Style akapitowe 


Preferencje <Globalne> 


Start ;— Style akapitowe 
w Przegladarka [x] Uzywaj globalne O Definicje w dokumentach 
Filtr plikow 
Style listy 
~~ Import Plikow 
Typy Plikow 
Skroty czcionek 
Dokumenty 
w Edytor 


Domy Ine 


Dozwolone zmiany [Usui | 
Jsun 


Czcionki zastepeze 


Style akapitowe 


W tej grupie preferencji mozna wybra¢ style akapitowe, kt6re beda dostepne dla uzytkownika (wezytujac je 
z dokumentu zapisanego przez program QuarkXPress w formacie XPress Tags lub kasujac z listy 
dostepnych styl6w akapitowych), ustawi¢ ich szate graficzna w Ezopie (ktéra nie zostanie przeniesiona do 
QuarkXPress), oraz zadecydowaé, czy style te maja by¢é dostepne przy edycji wszystkich dokumentow 
edytora i czy definicje styl6w akapitowych (wezytane z programu QuarkXPress) maja byé dotaczane do 
dokumentéw Ezopa (jesli standardowym formatem dokumentu jest XPress Tags). 


Opcja Uzywaj globalne oznacza, ze wybrane style akapitowe beda dostepne we wszystkich dokumentach. 


Opcja Definicje w dokumentach powoduje powielenie definicji stylu akapitowego w dokumentach 
zapisywanych w formacie XPress Tags. 


Lista styl6w akapitowych wezytanych do Ezopa zawiera nazwy stylow. Podw6jne puknie¢cie na jednq z 
nazw powoduje pojawienie sie okna dialogowego Edycja stylu akapitowego, w kt6rym mozna zdefiniowaé 
wyglad ekranowy stylu. Wyglad ekranowy w Ezopie nie ma nic wspolnego z definiujac stylu w programie 
QuarkXpress ale dla wygody piszacego dziennikarza powinien z pewnym przyblizeniem oddawa¢é wyglad 
tekstu na stronie. 


Przycisk Wezytaj... stuzy do wcezytywania definicji stylow akapitowych z dokumentu programu 
QuarkXPress. 


Przycisk Usuri stuzy do usuwania stylow akapitowych z listy. 


Jak tworzy€¢ style akapitowe w Ezopie? 


W tym celu nalezy wygenerowaé odpowiedni dokument w formacie XPress Tags za pomoca programu 
QuarkXPress, a nastepnie wezytaé z niego do Ezopa definicje stylow akapitowych pukajac na przycisk 
Wezytaj... W tej grupie preferencji 1 wybierajac odpowiedni plik. 


Generowanie w programie QuarkXPress dokumentu zapisanego w formacie XPress Tags, zawierajacego 

definicje styl6w akapitowych, odbywa sie nastepujaco: 

1. Nalezy otworzyé nowy dokument (File > New). W nim nalezy wstawi¢ ramke tekstowa (narzedzie do 
tego jest w pasku narzedzi, kt6ry mozna pokazaé wybierajac View > Show tools) i wpisaé w niej tyle 
akapit6w (o dowolnej tresci), ile chce si¢ utworzyé nowych styli akapitowych. 

2. Teraz trzeba utworzyé odpowiednia ilosé nowych styli akapitowych o takich nazwach, jakie beda 
uzywane (nowy styl akapitowy tworzy si¢ wybierajac w Edit > Style sheets: New a p6zniej Save). 
Kazdemu stylowi mozna nadaé odpowiednie wtasciwosci czcionke, wielkos¢ liter itd.; informacja o 
wtasciwosciach w QuarkXPress odpowiednich styl6w akapitowych moze byé dodawana do 
dokumentéw Ezopa, jesli wybierze sie opcje Definicje w dokumentach w tej grupie preferencji oraz 
XPress Tags w grupie Edytor - Standardowy format dokumentu. 
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3. Kazdemu akapitowi nalezy przyporzadkowaé odpowiedni styl akapitowy, robi sie to podobnie, jak w 
Ezopie (za pomocg paletki lub polecenia Style > Style sheets), tak aby kazdy styl akapitowy zostat 
uzyty. 

4. Tak utworzony dokument nalezy zapisaé na dysku jako plik w formacie XPress Tags (File > Save text, 
wybierajac w polu Save as Type: XPress Tags). 


Typografia 


Preferencje <Globalne> 


Filtr plikow Sprawdzanie typografii: 


Style listy 


— Cytaty 


I t Pliké 
ip Ml aeand papel weaystkie => typografezene «= -W || oytacie<cytat>” ow 


Typy Plikow 
[x] Pomih cudzystowy pojedyfeze (") 


Skroty czcionek 


Dokumenty ;— Spacje 

w Edytor Spacja-tacznik-spacja: 
D 5] 

lial Wstaw przed: Wstaw po: 


Dozwolone zmiany 


Czcionki zastepeze Usuf przed: Usuf po: 


Style akapitowe LJ taczliwe po spdjnikach PX] Usui wielokrotne 


Typografia 


Pisownia Usui znaki: | [x] Usuh znaki kontrolne 


W tej grupie preferencji mozna zdecydowa¢, kiedy ma byé sprawdzana typografia, jak ma wygladaé 
obstuga cytatéw, obstuga spacji i usuwanie niepotrzebnych znakéw. 


Opcja Sprawdzanie typografii: okresla spos6b sprawdzana typografii (reczne lub automatyczne). 

W sekcji Obstuga cytatéw definiuje sie sposdb poprawiania cytaté6w i wstawiania cudzystow6w 
typograficznych. 

W sekcji Spacje definiuje sig wyglad kombinacji spacja-znak. W polach Wstaw przed: i Wstaw po: oraz 
Usuni przed: i Usur po: mozna wpisaé znaki, po kt6rych beda wstawiane lub usuwane spacje. Opcja spacja- 
tacznik-spacja pozwala wybra¢, czy w takich sytuacjach bedzie uzywana pauza czy pdtpauza. 


Opcja Laczliwe spacje po spdjnikach oznacza, ze program bedzie usuwal tzw. wiszace spdjniki" czyli 
pojedyncze znaki i, a, 0, w itp. zawieszone na koricu wiersza tekstu. 

Opcja Usur wielokrotne powoduje usuwanie wielokrotnych znak6éw (np. spacji). 

Opcja Usuwanie znakéw kontrolnych powoduje usuwanie znak6w sterujqcych. 

Opcja Usuwanie znakéw powoduje usuni¢cie z dokument6w wybranego znaku. Opcja 

ta jest przydatna np. do formatowania depesz agencyjnych. 

Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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Pisownia 


Preferencje <Globalne> 


Style listy -— Glowny stownik 


Import Pliké 
hides selects 


Typy Plikow 


Skréty czcionek Zyzio :Polski stownik v2 
Dokumenty 


w Edytor 


(— Stownik uzy tkownika 


Domy$Ine 


Dozwolone zmiany 


Style akapitowe 


Typografia 
Pisownia [x] A4utomatyezne sprawdzanie pisowni 
Wydruk 


Ta grupa preferencji stuzy do wybrania pliku z gi6wnym stownikiem, a takze do wybrania lub stworzenia 
nowego pliku ze stownikiem uzytkownika. 

W sekcji Glowny stownik wybiera sie za pomoca przycisku Wybierz... domyslny gl6wny stownik 
ortograficzny. Jego nazwa pojawia sie w polu tekstowym ponizej. 

W sekcji Stownik uzytkownika wybiera sie za pomoca przycisku Wybierz... domysIny stownik 
uzytkownika. Za pomoca przycisku Nowy... mozna zalozy¢é nowy stownik uzytkownika. Jego nazwa 
pojawia sie w polu tekstowym ponizej. 


Opcja Automatyczne sprawdzanie pisowni powoduje wiaczenie opcji dynamicznego sprawdzania w trakcie 
pisania tekstu, podobnie jak to robi program Microsoft Word. Nieznane stowa sq wtedy podkreslane za 
pomoca czerwonej falki, kt6ra jest widoczna jedynie na ekranie (nie drukuje si¢ ani nie eksportuje do 
Quarka). 

Program Ezop uzywa stownik6ow ortograficznych w formacie ClarisWorks, co oznacza, ze mozna 
korzystaé w nim ze wszystkich stownik6éw dostepnych dla tego programu. 


Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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Edytor - Wydruk 


Preferencje <Globalne> 


; Naglowki: 
Style list 
aceaetiet’ Perwszy: 
>. rasta eer Kole: 


Typy Plikow 7 
Skréty czcionek Stopki: Lewa Srodkowa Prawa 


Dokumenty Parwar: 
v Edytor Kole: 


Domy Ine Marginesy [cm] 


Dozwolone zmiany dls fo__] 
Czcionki zastepeze Lewy | fb Prawy 
Style akapitowe Dolny fo —s« 


Typografia 


Pisownia Odstepy miedzy liniami [cm]: fs 


Wydruk oO Drukuj tylko wybrany fragment tekstu 


W grupie preferencji Edytor - Wydruk okresla si¢ parametry wydruku tekstu. Poniewaz Ezop nie jest 
edytorem typu WYSIWYG, totez parametry te majq znaczenie tylko przy wydruku. 

Grupa Nagtowki pozwala na okreslenie parametr6w nagtéwka strony wydrukowanego tekstu. Mozna 
niezaleznie ustali¢ trzy nagi6wki na pierwszej stronie i trzy na kolejnych. Jako opcje naglowka mozna 
wybraé Nazwe dokumentu, Numer strony, Date itp. 


Grupa Stopki ma takie same parametry, z ta réznica, ze dotycza one elementu znajdujacych sie na dole 
strony. 


Grupa Marginesy pozwala okreslié odstep tekstu od krawedzi kartki. 


Grupa Odstep miedzy liniami pozwala na okreslenie dodatkowego odstepu pomiedzy liniami tekstu (np. dla 
korekty). Wartosci odstepow podawane sq w cm. 


Opcja Drukuj tylko wybrany fragment tekstu powoduje wydrukowanie tylko tekstu zaznaczonego w 
edytorze. 


Pukniecie na Poniechaj powoduje anulowanie zmian, a na OK ich akceptacje. 
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